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프로그램 개요

순서 화면명 상세

1 세부프로그램관리
• 각 대학에서 수행하는 프로젝트 > 단위과제 목록 제공

• 단위과제 별 세부프로그램을 등록 / 관리함

2 세부프로그램관리 > 세부프로그램상세
• 단위업무 등록

• 단위업무별 월별추진계획 관리

3 월별추진현황등록 • 1개월 단위로 월별추진내용(실적). 진행율, 핵심성과 및 이슈사항 등 내용 등록

3 월별추진현황조회 • 세부프로그램관리와 월별추진현황조회에서 입력된 데이터 기반 양식화된 인쇄 기능 제공



화면경로 설명 Description
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RISE 업무추진 현황 관리프로그램 대학용 매뉴얼

과제관리포털 > 추친현황 > 세부프로그램관리

1 과제관리포털 로그인 필수

2 추진현황 > 세부프로그램관리 클릭

3 세부프로그램 목록 제공

4
특정 단위과제의 세부프로그램 상세
목록으로 이동

5
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화면경로 설명 Description
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RISE 업무추진 현황 관리프로그램 대학용 매뉴얼

과제관리포털 > 추친현황 > 세부프로그램관리

1
선택한 단위과제의 세부프로그램 상
세 목록 제공

2

추가: 신규 추가

*신규 등록 후 단위프로그램 상세 항
목을 입력 할 수 있음

3
작성/보기: 기존에 등록한 세부프로
그램의 상세 내용을 작성하거나 확
인함

4
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화면경로 설명 Description
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RISE 업무추진 현황 관리프로그램 대학용 매뉴얼

과제관리포털 > 추친현황 > 세부프로그램관리

1 세부프로그램 정보 등록 화면

2 추가 클릭 시 목록에 생성됨

3 내용 입력 후 저장 클릭

4

5

6
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화면경로 설명 Description
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RISE 업무추진 현황 관리프로그램 대학용 매뉴얼

과제관리포털 > 추친현황 > 세부프로그램관리

1 등록된 세부프로그램 정보 확인

2 수정: 프로그램 정보 수정

3

4

5

6

1

2



화면경로 설명 Description
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RISE 업무추진 현황 관리프로그램 대학용 매뉴얼

과제관리포털 > 추친현황 > 세부프로그램관리

*
등록 순서 상 세부프로그램 내 단위
업무가 먼저 등록되어야 함

1
추진일정: 세부프로그램 하위의 단위
업무 정보를 입력함

2
업무번호, 추진내용, 업무진행률, 기
간 등록

3

4

5

1



화면경로 설명 Description
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RISE 업무추진 현황 관리프로그램 대학용 매뉴얼

과제관리포털 > 추친현황 > 세부프로그램관리

* 매월 단위업무별 추진내용을 입력함

1
월별추진계획: 등록된 월별추진 계획
을 확인함

2 월별 추진내용 계획을 등록함

3

4

5

1

2



화면경로 설명 Description
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RISE 업무추진 현황 관리프로그램 대학용 매뉴얼

과제관리포털 > 추친현황 > 세부프로그램관리

1 월별추진계획을 등록함

2
사업비 집행액을 등록함

- 편성예산 기준으로 집행율 계산

3 단위업무별 추진계획 내용을 입력함

4
전월과 같을 경우 “전월과 같음: 추
가

5 내용추가 시 하단으로 입력 창 생성

6

1

2

3
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화면경로 설명 Description

- 9 -제주RISE센터 ㈜아트피큐

RISE 업무추진 현황 관리프로그램 대학용 매뉴얼

과제관리포털 > 추친현황 > 월별추진현황등록

1 추진현황 > 월별추진현황등록 클릭

2 세부프로그램 선택 필수

3
세부프로그램 별 추진현황 작성 기
능 제공

4

5

6

1

2

3



화면경로 설명 Description
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RISE 업무추진 현황 관리프로그램 대학용 매뉴얼

과제관리포털 > 추친현황 > 월별추진현황등록

1 월별추진실적을 등록함

2
사업비 집행액을 등록함

- 편성예산 기준으로 집행율 계산

3
전월과 같을 경우 “전월과 같음: 추
가

4 내용추가 시 하단으로 입력 창 생성

5
월별추진계획 복사하기: 기존에 입력
한 계획 내용을 그대로 가져옴

6
단위업무별로 추진내용과 증빙파일
을 입력함

1

2

3
4 5

6



화면경로 설명 Description
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RISE 업무추진 현황 관리프로그램 대학용 매뉴얼

과제관리포털 > 추친현황 > 월별추진현황등록

*
세부프로그램관리 > 추진일정에 등
록된 단위 업무에 대한 진척율을 등
록함 (6페이지 참고)

1 진척율(단기): 해당월 기준

2 진척율(전체): 전체 진척율 입력

3 입력 후 저장 버튼 클릭

4

5

1 2

3



화면경로 설명 Description
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RISE 업무추진 현황 관리프로그램 대학용 매뉴얼

과제관리포털 > 추친현황 > 월별추진현황등록

1
기대효과, 핵심성과, 이슈사항 및 미
진사항 작성 기능 제공

2 입력 후 저장 버튼 클릭

3

4

5

6

1

2



화면경로 설명 Description
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RISE 업무추진 현황 관리프로그램 대학용 매뉴얼

과제관리포털 > 추친현황 > 월별추진현황조회

1 추진현황 > 월별추진현황조회 클릭

2 세부프로그램 선택 필수

3
세부프로그램 별 추진현황 작성 정
보 제공

4

5

6

1

2

3



화면경로 설명 Description
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RISE 업무추진 현황 관리프로그램 대학용 매뉴얼

과제관리포털 > 추친현황 > 월별추진현황조회

1
특정 월을 클릭하면 인쇄 솔루션 연
결 화면 제공

2 페이지 이동으로 다음 장 확인

3 인쇄 버튼 제공

4
주요 추진실적 및 계획: 해당 월에
계획만 입력 된 상태이면 계획이 나
오고, 실적이 입력되면 실적이 나옴

5

6

1

2 3

4



화면경로 설명 Description
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RISE 업무추진 현황 관리프로그램 대학용 매뉴얼

과제관리포털 > 추친현황 > 월별추진현황조회

1
세부프로그램관리 > 세부프로그램
상세 > 프로그램정보에서 입력

2
세부프로그램관리 > 세부프로그램
상세 > 프로그램정보에서 입력

3

계획: 세부프로그램관리 > 세부프로
그램상세 > 월별추진계획에서 입력

실적: 월별추진현황등록 > 월별추진
내용에서 입력

4
세부프로그램관리 > 세부프로그램
상세 > 추진일정에서 입력

5
월별추진현황등록 > 진행율에서 입
력

6
월별추진현황등록 > 핵심성과 및 이
슈사항에서 입력

1

2

3

4
5

6

각 요소별 입력 화면


